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KARAR 2022/35 

Üniversitemiz “Bilgi Yönetim Sistemi Yönergesi”nin aşağıdaki gibi kabulüne katılanların oy 
birliği ile karar verildi. 

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİ YÖNERGESİ 

 
BİRİNCİ BÖLÜM 

Başlangıç Hükümleri 
Amaç ve kapsam 
MADDE 1- (1) Bu Yönerge; Afyon Kocatepe Üniversitesinin beşeri, fiziki ve finansal 

kaynaklarıyla çıktıları arasındaki ilişkinin sağlıklı bir şekilde ölçülmesine, kaynakların etkin ve verimli 
kullanılması ile yönetimin güvenilir ve güncel bilgilerle sağlıklı karar almasına yardımcı olmak 
amacıyla, Afyon Kocatepe Üniversitesi Bilgi Yönetim Sistemi Komisyonunun oluşumu, çalışma 
esasları ve görevleri, bilgi yönetim sisteminin gelişimi ve sürdürülebilirliği, kurum içinde yazılım 
geliştirilmesi, kurum dışından program temin edilmesi, internet sitesindeki yapısal değişikliklerin 
görüşülmesine ilişkin usul ve esasları kapsar. 

Dayanak 
MADDE 2- (1) Bu Yönerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 14 

üncü maddesine dayanılarak hazırlanmıştır. 
Tanımlar 
MADDE 3- (1) Bu yönergede geçen;  
a) Başkanlık: Afyon Kocatepe Üniversitesi Bilgi İşlem Daire Başkanlığını, 
b) Birimler: Afyon Kocatepe Üniversitesine bağlı akademik ve idari birimleri,  
c) BYS: Bilgi Yönetim Sistemini, 
ç) Komisyon: Afyon Kocatepe Üniversitesi Bilgi Yönetim Sistemi Komisyonunu,  
d) Kurum: Afyon Kocatepe Üniversitesini, 
e) Rektör: Afyon Kocatepe Üniversitesi Rektörünü,  
f) Senato: Afyon Kocatepe Üniversitesi Senatosunu,  
g) Yazılım talep formu: Birimler tarafından talep edilen yazılım ve programlara ilişkin isim, 

içerik, kullanım amacı, maliyet ve kullanıcı sayısı gibi bilgileri içerecek şekilde komisyon tarafından 
belirlenen formu, 

ifade eder. 
İKİNCİ BÖLÜM 

Bilgi Yönetim Sistemi Komisyonu 
Komisyonun oluşumu ve çalışma esasları 
MADDE 4- (1) Komisyon, ilgili rektör yardımcısının başkanlığında rektör tarafından 

görevlendirilen en az beş üyeden oluşur. Bilgi işlem daire başkanı, komisyonun doğal üyesidir. Diğer 
üyeler, kurumun ana faaliyet alanlarındaki (eğitim-öğretim, araştırma-geliştirme ve toplumsal katkı) 
yönetim süreçlerinde yer alan akademik personel ile bilgi yönetimi, strateji ve kalite süreçlerinde görev 
alan idari personel arasından görevlendirilir. 

(2) Komisyon üyeleri iki yıllığına görevlendirilir. Görev süresi sona eren üyeler, aynı usulle 
tekrar görevlendirilebilir. Gerekçesiyle birlikte ayrılma talebini rektörlüğe bildiren üyelerin yerine 



rektör tarafından görevlendirme yapılır. Rektör, gerekli gördüğü durumda komisyonun daha etkin 
çalışabilmesi için üyeleri değiştirebilir. 

(3) Komisyonun sekretaryası, Başkanlık tarafından yürütülür.  
(4) Komisyon, komisyon başkanının çağrısı üzerine üye tam sayısının salt çoğunluğu ile yılda 

en az iki defa toplanır. Katılanların salt çoğunluğu ile karar alır. Eşitlik durumunda komisyon 
başkanının oyu belirleyici olur.  

(5) Komisyon toplantıları, yapılan iyileştirmeleri ve paydaş katılımını gösterecek şekilde 
tutanak altına alınır. Tutanaklar, kurum iç değerlendirme çalışmalarında kanıt olarak kullanılması 
amacıyla kalite koordinatörlüğüne gönderilir.  

(6) Komisyon, gerekli gördüğü durumlarda çalışma grupları oluşturabilir.  
Komisyonun görevleri 
MADDE 5- (1) Komisyonun görevleri şunlardır:  
a) Bilgi yönetim sisteminin gelişimini ve sürdürülebilirliğini sağlamak.  
b) Kurum içinde geliştirilecek yazılımlara ilişkin karar almak.  
c) Kurum dışından temin edilecek programlara ilişkin karar almak.  
ç) Kurumun internet sitesindeki yapısal (içerikle ilgili olmayan) değişikliklere ilişkin karar 

almak. 
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Bilgi Yönetim Süreçleri 
Bilgi yönetim sisteminin gelişimi ve sürdürülebilirliği  
MADDE 6- (1) Komisyon, bilgi yönetim sisteminin kapsamını; kurum içinde geliştirilen 

yazılımlar ile kurum dışından temin edilen programların özelliklerini ve kullanım amaçlarını gösteren 
bir önceki yıla ilişkin bilgi yönetim sistemi raporunu her yılın Ocak ayında hazırlar. Bu rapor, cari yıl 
içinde bilgi yönetim sisteminde yapılacak iyileştirmelere ilişkin eylem planını da içerir.   

(2) Hazırlanan rapor, Ocak ayı sonuna kadar, bilgi yönetim sistemindeki iyileştirmelerin 
yapılması amacıyla Başkanlığa; İdare Faaliyet Raporunda yararlanılması için Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına ve Kurum İç Değerlendirme Raporunda kanıt olarak kullanılması için Kalite 
Koordinatörlüğüne iletilir. 

(3) Bilgi yönetim sistemindeki iyileştirmeler, komisyonun yıl içindeki toplantılarında izlenerek 
sistemin sürdürülebilirliği sağlanır.  

Kurum içinde yazılım geliştirilmesi 
MADDE 7- (1) Birimler, ihtiyaçları olan yazılımlara ilişkin yazılım talep formunu doldurarak 

komisyonda görüşülmek üzere Başkanlığa iletir.  
(2) Komisyon, bilgi yönetim sisteminin geliştirilmesi için planlanan iş yükünü göz önünde 

bulundurarak kurum içinde geliştirilmesi talep edilen yazılımın uygunluğuna ve önceliğine ilişkin 
karar alır.  

(3) Komisyon kararı, talepte bulunan birime gönderilir.  
Kurum dışından program temin edilmesi 
MADDE 8- (1) Birimler, mevzuat gereği kullanılması zorunlu olanlar dışında herhangi bir 

programı kurum dışından temin etmeden önce yazılım talep formunu doldurarak komisyonda 
görüşülmek üzere Başkanlığa iletir.  

(2) Komisyon; talep edilen programın kurum içindeki kaynaklarla üretilip üretilemeyeceğini, 
programın kullanım amacını ve bilgi yönetim sistemine entegre edilip edilemeyeceğini göz önünde 
bulundurarak karar alır.  



(3) Başkanlık, programın satın alma yoluyla temin edilmesinin düşünülmesi hâlinde, 
komisyonun kurum içindeki kaynaklarla programın temin edilemeyeceğine ilişkin kararı ile birlikte 
durumu Rektör onayına sunar. Nihai karar, ilgili birime iletilir.  

(4) Birimler, mevzuat gereği kullanmaları gereken programları, etkin kullanım ve takip 
amacıyla komisyona bildirir. 

İnternet sitelerindeki yapısal değişiklikler  
MADDE 9- (1) Birimler, internet sitelerinde yapılması gereken yapısal değişikliklere ilişkin 

taleplerini komisyonda görüşülmek üzere gerekçesiyle birlikte Başkanlığa iletir.  
(2) Komisyon; mevzuat, tasarım ve teknik altyapıyı göz önünde bulundurarak talep edilen 

değişikliğin uygunluğuna ilişkin karar alır. Talepler değerlendirildikten sonra alınan kararlar, 
Başkanlık tarafından ilgili birimlere iletilir.  

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM  
Çeşitli ve Son Hükümler 

Yürürlükten kaldırılan Yönerge 
MADDE 10- (1) Senatonun 28/10/2020 tarihli ve 2020/51-e) sayılı kararıyla kabul edilen 

Afyon Kocatepe Üniversitesi Yönetim Bilgi Sistemi Komisyonu Yönergesi yürürlükten kaldırılmıştır. 
Yürürlük 
MADDE 11- (1) Bu Yönerge Afyon Kocatepe Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edildiği 

tarihte yürürlüğe girer. 
Yürütme 
MADDE 12- (1) Bu Yönerge hükümlerini, Afyon Kocatepe Üniversitesi Rektörü yürütür. 
 

 


