
Optik okuyucu sistemine sınavlarımı nasıl ekleyebilirim? 

1. Optik Okuyucu Sistemine giriş yapıldıktan sonra soldaki menüden Sınavlar butonuna (1) 

tıklanır. Devamında Sınav Ekle butonuna (2) tıklanır (Şekil 1). 

 

Şekil 1. Sınav ekleme menüsü 

 

2. Sınav Ekle butonuna tıklandıktan sonra gelen ekranda (Şekil 2) Sınav Adı kısmına 

eklenecek sınavın adı yazılır ve sınav tarihi seçilir. Dosya Seç kısmından optik okuyucudan 

alınan sonuç dosyası eklenerek Sınavı Ekle butonuna basılır.  

 

Şekil 2. Sınav adı, sınav tarihi ve dosya seçimi ekranı 



Optik okuyucu sistemine cevap anahtarlarımı nasıl ekleyebilirim? 

1. Sınav eklendikten sonra soldaki menüden Cevap Anahtarı butonuna tıklanır (Şekil 3). 

 

Şekil 3. Cevap anahtarı menüsü 

2. Şekil 4'te bulunan Cevap Anahtarlarım sayfasındaki “YENİ CEVAP ANAHTARI EKLE” 

butonuna tıklanır. 

 

Şekil 4. Yeni cevap anahtarı ekleme ekranı 

3. Şekil 5’te bulunan Cevap Anahtarı Ekle sayfasına cevap anahtarları her kitapçık türü için (A 

kitapçığı, B kitapçığı gibi) ayrı ayrı eklenir. Cevap anahtarı Şekil 5’te sağ tarafta gösterilen 

örnek cevap anahtarı formatına göre excel dosyasında hazırlanarak soldaki boş alana 

yapıştırılır.  

 

Şekil 5. Cevap anahtarı ekle sayfası 



Birden fazla cevap anahtarı arasındaki ilişkiyi nasıl kurmalıyım? 

1. Eğer birden fazla cevap anahtarı varsa Sistemde Cevap Anahtarlarım sayfasındaki “CEVAP 

ANAHTARI İLİŞKİSİ” butonuna tıklanır (Şekil 6).  

 

Şekil 6. Cevap anahtarlarım sayfasında cevap anahtarı ilişkisi butonu 

2. Şekil 7’de Sınav Adı kısmından ilgili sınav seçilir ve sağdaki excel formatına uygun olacak 

şekilde; 

 İlk sütuna A kitapçık türüne göre soru numaraları,  

 İkinci sütuna A kitapçığındaki ilgili sorunun B kitapçığında kaçıncı soru olduğu, 

 C kitapçık türü de varsa, üçüncü sütuna A kitapçığındaki ilgili sorunun C kitapçığında 

kaçıncı soru olduğu yazılır ve soldaki boş alana yapıştırılır (Şekil 7’deki örnek A, B ve C 

kitapçık türünün olduğu bir sınava örnektir).  

 

Şekil 7. Cevap anahtarı ilişkisi ekranı 

Şekil 7’deki örnek şu şekilde açıklanabilir.  

 İlk satırdaki 1 rakamı, A kitapçık türüne göre 1. soruyu ifade etmektedir. 

 İlk satırdaki 4 rakamı, A kitapçığındaki 1. sorunun B kitapçığında hangi soru olduğunu 

göstermektedir.   

 İlk satırdaki 5 rakamı, A kitapçığındaki 1. sorunun C kitapçığında hangi soru olduğunu 

göstermektedir. 

Neden cevap anahtarları arasında ilişki kurmalıyım? 

Hangi soruya kaç öğrencinin doğru cevap verdiğini görebilmek ve soruların ağırlıklandırılmış 

puanlarını hesaplayabilmek için cevap anahtarları arasında ilişki kurulması gerekmektedir.  



Sisteme tanımladığım cevap anahtarlarını ilgili sınava nasıl atayabilirim? 

1. Sistemde Cevap Anahtarlarım sayfasındaki “SINAVA ATA” butonuna tıklanır (Şekil 8). 

Şekil 8. Cevap anahtarlarını sınavlara atama ekranı 

Sınava Atama ekranında (Şekil 9);  

 “Cevap anahtarı Seç” kısmından sınava atanacak cevap anahtarı türü seçilir.  

 “Sınav Seç” kısmından ilgili sınav seçilir.  

 “Kitapçık Türü Ata” kısmından ilgili sınava atanacak kitapçık türü seçilir.   

 SINAVA ATA butonuna basılır.  

 

Şekil 9. Sınava atama ekranı 

 

 

 

 

 

 

 



Sınavlarımı nasıl değerlendireceğim?  

1. Cevap anahtarları sisteme eklendikten sonra soldaki menüden Sınav Değerlendir butonuna 

tıklanır (Şekil 10). 

2. Gelen ekranda “Değerlendirilecek Sınavı Seç” kısmından ilgili sınav seçilir.  

3. Değerlendirilecek sorular işaretlenir. 

4. Alttaki “Tavan Puan” kısmına soruların toplam puanı girilir.  

5. DEĞERLENDİR butonuna tıklanır.  

 

Şekil 10. Sınav değerlendirme ekranı 

  

 

 

 

 



Değerlendirdiğim sınavlarıma ait excel çıktısını nasıl alabilirim? 

1. Sınavlar değerlendirildikten sonra soldaki menüden DEĞERLENDİRİLMİŞ SINAVLAR 

butonuna tıklanır (Şekil 11). 

 

Şekil 11. Değerlendirilmiş sınavlar menüsü 

2. Gelen ekranda değerlendirme sonuçları görülmek istenen sınavın yer aldığı satırdaki 

“DEĞERLENDİRME SONUÇLARINI GÖSTER” butonu tıklanır (Şekil 12). 

 

Şekil 12. Değerlendirilmiş sınavlarım ekranı 

3. Şekil 13’te bulunan Sınav Değerlendirme sayfasında “SEÇİLİ BÖLÜMÜ EXCELE DETAYLI 

AKTAR” butonu tıklanır. Sistem, bu işlemin ardından sınav sonuçlarını excel dosyası olarak 

bilgisayara indirecektir (Şekil 14).  

 

Şekil 13. Sınav değerlendirme sayfası 

 

Şekil 14. Sınav sonuçlarına ait excel dosyası 



Sınav sonuçlarını Sınav Akreditasyon İşlemleri modülüne nasıl aktaracağım? 

1. Sınav sonuçları, optik okuyucu sisteminde yer alan Sınav Değerlendirme sayfasında 

“SEÇİLİ BÖLÜMÜ EXCELE DETAYLI AKTAR” butonuna tıklanarak excel olarak indirilir 

(Bkz. Değerlendirdiğim sınavlarıma ait excel çıktısını nasıl alabilirim?).  

2. Öğrenci Bilgi Sisteminde (obs.aku.edu.tr) Sınav İşlemleri sekmesinde yer alan Sınav 

Akreditasyon İşlemleri menüsü tıklanır.  

3. Gelen ekranda sonuçları yüklenecek sınav seçildikten sonra Akreditasyon İşlemleri 

butonu tıklanır (Şekil 15). 

 

Şekil 15. Sınav akreditasyon işlemleri sayfası 

4. Akreditasyon İşlemleri butonuna tıklandıktan sonra gelen Soru Tanımları sayfasında Not 

Girişi butonu tıklanır (Şekil 16). 

 

Şekil 16. Soru tanımları sayfası 

 

 



5. Not girişi butonu tıklandıktan sonra açılan Akreditasyon Not Girişi ekranında (Şekil 17) yer 

alan Toplu Not Aktar butonu tıklanır.  

 

Şekil 17. Akreditasyon not girişi ekranı 

6. Toplu not aktar butonu tıklandığında aşağıdaki ekran (Şekil 18) karşınıza gelecektir. Bu 

ekranda “Aktarılacak notları kaynağından (excel çıktısı) kopyalayınız ve aşağıdaki 

kutucuğa yapıştırınız” yazan kısımdaki boş kutucuğa Şekil 19’daki örnek dikkate alınarak 

hazırlanan sınav notları öğrenci numaraları ile birlikte yapıştırılır (1). Aktarıma Başla (2) 

butonu tıklanır ve Şekil 18’deki ekran kapatılır (3). Devamında gelen Not Giriş ekranında 

Kaydet butonuna basılır ve not aktarma işlemi tamamlanır.    

 

Şekil 18. Toplu not aktar ekranı 

 

 
Şekil 19. Örnek excel formatı 



Değerlendirdiğim sınavlarıma ait cevap anahtarı ilişkili excel çıktısını nasıl alabilirim? 

Önemli not: Sınav notlarınızı Sınav Akreditasyon İşlemleri modülüne aktarırken “SEÇİLİ BÖLÜMÜ 

EXCELE DETAYLI AKTAR” butonu (Şekil 22’de sarı renkli buton) ile elde ettiğiniz excel çıktısını 

kullanınız (Bkz. Değerlendirdiğim sınavlarıma ait excel çıktısını nasıl alabilirim?). Seçili bölüm ilişkili 

ayrıntılı sonuç komutu, cevap anahtarları arasındaki ilişkiye göre soru puanlarını belirlediği için; diğer 

bir ifadeyle, A kitapçık türüne göre her soruyu puanladığı için, notlar öğrenci bilgi sistemine 

aktarılırken “SEÇİLİ BÖLÜM İLİŞKİLİ AYRINTILI SONUÇ” butonu kullanılmamalıdır.    

1. Sınavlar değerlendirildikten sonra soldaki menüden DEĞERLENDİRİLMİŞ SINAVLAR 

butonuna tıklanır (Şekil 20). 

 

Şekil 20. Değerlendirilmiş sınavlar menüsü 

2. Gelen ekranda değerlendirme sonuçları görülmek istenen sınavın yer aldığı satırdaki 

“DEĞERLENDİRME SONUÇLARINI GÖSTER” butonu tıklanır (Şekil 21). 

 

Şekil 21. Değerlendirilmiş sınavlarım ekranı 

3. Şekil 22’de bulunan Sınav Değerlendirme sayfasında eğer cevap anahtarları arasında ilişki 

kurulduysa “SEÇİLİ BÖLÜM İLİŞKİLİ AYRINTILI SONUÇ” butonu görünecektir. Öncelikle 

sol taraftan bölüm seçilir. Sistem, “SEÇİLİ BÖLÜM İLİŞKİLİ AYRINTILI SONUÇ” butonu 

tıklandığında, seçilen bölüme ve A cevap anahtarına göre sınav sonuçlarını excel 

formatında vermektedir.  

 

 Şekil 22. Seçili bölüm ilişkili ayrıntılı sonuç butonu 


